Latihan (16)

| Tetikus

Padamkan “Tetikus” menggunakan [Backspace| atau [Delete]

\ Tetikus

Semak

> | LANGKAU

Latihan (17)

| Malaysia

Padamkan “Malaysia”, dan masukkan Japan

‘ Malaysia

Semak

> | LANGKAU

19-4d

Latihan (18)

| Malaysia

Padamkan “Malaysia”, dan masukkan MALAYSIA

‘ Malaysia

Semak

| 2 | LANGKAU

Latihan (19)

Kata Laluan:
| 105875

Masukkan [Kata Laluan]

‘ Kata Laluan akan

dipaparkan sebagai
***** *

Semak

> | LANGKAU

BISAR[BIA] UI SOUIUNTUTIO)) [BINY Ul SSO0Y
SUOIIBOTUNTUWO)-0FU] JO JUSTSOUBYUL]

yodoy [eury

yoog viv

g xipuaddy



podoy [eurq

BISAR[BIA] Ul SONIUNWIWO)) [RINY Ul SSI00Y

SUONBOIUNWIWO-0JU] JO JUSWOUBYUH

9-4d

Latihan (20)

Nama Pengguna:

| mohamed-j |

Kata Laluan:
| 5674833 |

Masukkan [Nama Pengguna] & [Kata Laluan]
Nama Pengguna:
Kata Laluan:
‘ Kata Laluan akan

dipaparkan sebagai
A+ sfeokokok **.
Semak

> | LANGKAU

Latihan (21)

[T RN

Semak

E=EE

> | LANGKAU

Latihan (22)

Selangor
Sabah
Sarawak
Kuala Lumpur

Semak

| 2 | LANGKAU

Ujian

Ujian Bermula

g xipuaddy

yoog v



Hodoy reurq

BISAR[BIA] Ul SONIUNWIWO)) [RINY Ul SSI00Y
SUOIIBOTUNTUWO)-0FU] JO JUSTSOUBYUL]

€9-4d

Ujian Menaip

Keluar

Soalan |

Masa

Saat

Markah Anda:

/10

w

||‘°||°° \]|©

Jawapan Anda |

Internet

Malaysia

Kuala Lumpur

MALAYSIA

45%

Japan

8578.4536-2258 455

Saya & Anda

Kawan Anda

10

<Keluar>

03331181311

Selesai >

TAMAT

Cuba sekali lagi

TAMAT

-

yoog viv

g xipuaddy
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Mengenai Pengemudian Bebutang Alatan

Pusat Intemet Desa

Manual Permulaan

Kembalike Menu
Kembali ke Mukasurat Sebelumnya

Terus ke Mukasurat Seterusnya
Ogos 2002

Kembali ke Topik Sebelumnya

Kementerian Tenaga, Kommunikasi dan Multimedia s .
Malaysia Tontoni Gambar Mengenai Topk

Bantuan

dari
Japan Intemational Cooperation Agency

Kandungan
*Bab | Pengenalan
* Bab 2 Rangka htemet
* Bab 3 Peralatan dan Perisian
* Bab 4 Penggunaa Pzpan Kekunci
* Bab 5 Penggunam Tetkus

* Bab 6 Sistem Penggunaan Tetingkap (Windows)

* Bab 7 Perkhidmatan yang Terdapat di Internet
WWW dan Homepage
Pencarian

E-mail

Penyanbungan ke Intemnet

* Bab 8 Notis Penting
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Kerjasama antara

LatarBelakang KTKM dan JICA

Satu badan kerajaan Jepun, Jgpan Intemational Cooperation
Agency (JICA) telah bekerjasama dengan Kementerian
Tenaga, Konunikasi dan Multimedia (KTKM)didalam
menjalankan pojek PusatIntemet Desasejak Februari 2002.
JICA telzh menubuhkan satn kunpulan kajian kha
dipanggil JICA Study Teamuntuk kerjasama inibersama
KTKM. Pekara utamadidalamkajian ini adalah seperti
berikut :

sa ni penggunam teknologi maklimat menjadi
semakin penting. Ketidkmampuan ~menggunakan
konputer dan peranti maklumat atau berhubung melalui
intemet di angga sebagai fktor negatif untk
pertumbuhan eonomi. Bagi memastkan pertunbuhan
ekonomiyang seimbang, adalah perln untuk mengurangkan
jurang malumat yang dipanggil “Pemisah Digital (Digital
Devide)”’diantarakawasan bandardan luar bandar.

Sehubungan itu, Kementerian Tenaga Konunikasi dan . Kajian den andisa mengenai status semasa tentang PID
Multimedia Malaysia telah mula menubuhkan Pusat sediada.
Intemet Desa (RIC) unwk menyedarkan orang ramai . Kajian keperluan untuk teknologi maklumat termasuk
tentang nilai penggunaa konputer dan internet serta Intemnet dkalangan penduduk luarBandar.
memberi penduduk luar bandar peluang meng gunak annya. . Perlaksanaan piojek projek contoh di Sdangor Sabah
dan Sarawak.

ngga Julai terdapat 16 R Semenanjung, 4. Mengadakan Bengkel dan Seminar mengenai
Sabah dan Sarawa. Pada masahadapan lebih banya RIC pemindahan teknologikepada individu yang terlbat
akan ditubuhkan di seluruh negara dan dijangkdan pada dengan PID.
2005 jumlanya &an mencepai leh kurmg 100 buah . mewujudkan Pelan Tindaan untuk PID.
pusat.

Konsep Internet

Internet adalah rangkaian dektonik yang menghubungkan
Rangka Internet TR ERRek onik yag meghubungka

semua komputer diselumh dunia. Pengguna intemet boleh

memindahkan dan bertukar mak lumat antarasatn samalain.

Jangan risau!

Walaupun anda tidak faham istilah yang digunakan, anda

tidak perlu risax den tidak perlu mengasingkan diri daripada

internet

Manual ini disedidkan bagi membolehkan anda untuk
menggunakan intemetdi RIC dengan senang dan yakin.

Mulai hari ni anda boléh melayari intemet dengan mudah
berpandukan manua ini.

7

P =)
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Nilai Penggunaan Internet

Salah satn kebakan intemet adaldh ada boleh

mendgatkan maklumat yang diperlukan dengan pantas. 1Qi
Sebagai conoh, sekiranya anda ingin tahu maklumat terkini Pe rkakasan dan PeHSIan
untuk tu n anda, sada boléh memasuki mana-mana

laman web universiti atau institusi terus menerusi konputer

anda Dan, bila anda bercadang untuk membeli konputer

peribadi, anda boleh melhat kaalog melalni ntemet di

rumah aau RIC. Tapa kemudahan intemet anda perlu

pergi sendiri ke kedai jualmn konputer atau memesan

melaluikatalog bercetak.

Satu lagi keldbhannya ialsh anda boleh menghantar

maklumat. Jka anda mempunyai kemudahan ntemet anda

boléh menghantar maklumat ke seluruh dunia Anda juga

boleh menghantar surat dektionk (e-mel) kepada rakan-

rakan anda.

Perkakasan dan Perisian Komputer Peribadi

Perkataan ‘perkakasan”  (harmdware) dan “perisian”
(software) akan lalh muncul di dalam manua i.
Keterangannya adalah sepertiberkut: Komputer Perbadi
Per kakasan (Hardware)
Perkaasan adalah satu obj&k yang anda boleh sentuh Komputer Perbadi (PC) adalah alatyang ng untuk
seperti konputer peribadi, papan kekunci, tetkus dan internet

Komputer  perbadi biasanya tediri darpada
Perisian (Software) bahagian/komponen utama dan  peralatanperalatan
Perisian pula dgpat dilihatdi paparan seperti penprosesan elektrikal lain seperti papan kekunci tetikus, modem dan
perkatam  (woud g), lembaran hanparan, lain-lain.
pangkaan data (datbase), penyemak imbas (bowser) dan
sebagainya.
Perisian tidak boleh dilhat dengan mata kasar, tide&k boleh
disentuh dan hanya bolédh dimanipulasi daripala pgan
nd, tetikus atau peranti lain (perkakasan).
hanya berfungsi dalam komputer. Perisian diedar
melalui media seperti cakera padat atau
lut bersama dengan manuahya (buku
panduan).

Program

Program bermaksud perisim yang dpasag untuk
melakukan sesuatu tugas di konputer perbadi.
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Untuk mendengar
suara, muzik.

Bahagian Utama

Satu kotak y
en - Perantiuntuk
N - menggerakkan kursor
g ) P dipaparan.
s , =

Jenis PC Desktop

'\}Peran tiuntuk
menggerakka
rin menggunak

/ ntuh mempunyai
fungsisepertitetkus.

Papan Kekunci

Papan keéunciadalah satu setbutangbutang seperti mesin
taip yang memboléhkan andauntuk memasukkan datake
dalam komputer. Bila anda menaip humf atau nomborke
dalam komputer, andaperlu menekan k&kuncidengan jari
anda

Anda jugaboleh menulis e-mel atar dokumen
menggunakan papan kekunci

Appendix B

diprogmnkan dan selalinya digunakanoleh paggunay ang
mahir.

Papan kdauncib
mengandungiaksim huruf yang sunn dengan mes

ublo uncinombo
hampir sanm seperti ki ankekunciini
mempunyaidua fungsi Bila lampu “Num Lo & menyalakekunci
tersebutberfingsisd agaimesin| pabih ia tidak mes N
berfungsisebagaipad k&kuncikuror. Kedm-dua fungsi
bertukar dagan mendan butang “‘NumLo & selalilagi.

kduncianak panah yang menunjukkan
arah peigenkan kuror diatas skri.
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kekunciinidgumkanberam kd&unciyang lain

digum kan mtuk merggem Kankuror situ
ruang ke kanan sethpkaliandamendan bar.

digum kan mtuk maghapus situaksim
kekirikuror.

papan kéunciakan beadapada kadudukan
“insert”apabilaanda boleh may pekataan ditegah-tengah
ayat aauhumf diengah-tmgah pelkataan. Jikaanda mendan
kelunci“nsert’apayang anda taipakan mengga ntika na tau
menap senula tsyang saliaada diskrin.

digum kan untuk maiggen Kan kuror kegada
permuhan barisa ta ke baris temtas digmakan wn tukdi sudut
kiri skrin (pelbagai@radenganprogiam berhiman).

Keterangan Papan Kekunci (4) Bagaimana Kegunaan Papan Kekunci ?

T EL

. 11

[ LLLLLLLT E|aan tnterne!

manaparkansatumuka simt sdbelunmya
didalam ssebuah dokuma.

digunakan wntuk magg emklankusor
kepada permuhan baris bam atau untukmemuh kan perenggan
bam.

kekun digunakandenganprogiam
grafikuntuk peang ka pan imej

kekunciiniberfingsi untuk menga ktiflcan
ampu akan may ah mtuk menberitahu
bahawa kdunciitutelah di ktiflkan.
digunakan mtuk menadam sty aksaam ke
kaman kuror.

mengg erakkan kuror keakhir barisatau ke
sudutbawa hka manskrin.

menn paikan satu muka sumt selepasnya
didalam ssebuah dokuma (pelbagaiaradenganprogiam
berlainan).
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Kekunci “Caps Lock”

B agaimana untuk masuk ke huruf besar?

Kekunci ‘Ceps Lock” mengawal humfuntuk
k ke huruf besar daipada papan menjadikannya sebagai humf ‘BESAR”atau “kecil”.
akan kekunc ift” atau kekunci

. Keluar

Menggunakan Kekund “Space”

Kekunci “Space” digunakan untuk memasukkan mang

|
kosong di antara huruf atai perkaaan.

S LLLLLLILLI ]
o LN il e

Kekunci Space G

. Keluar
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Kekunci “Shift”

Kekunci “Shift” ditenpatkan di sebelah kiri dan kanan
sesebudh papan kekunci

Bila mdahendak menggunakan kekunci “shift” andaboleh
memilih semada yang di sébelah kiri atas kanan.

Menggunakan Kekund “Caps Lock”

Andamash boleh menggunakan hurufbesar walaupun
tanpamenekan butang kekunci ‘Shift”

Untuk mengaktikan “Caps Lok”, andamesti menekan
kekund “Caps Lock”. Jika ingin mengembalikanny
kepadakedudukan tidak aktf, tekan kekunci“Caps Lock”
sekalilagi

Apabilakekund tersebutaktif, ia akan sentisaberadapada
kedudukan hurufbesar.

-
Lock Caps Lock

. Keluar

Data Book

Menggunakan Kekund “Shift”

Kekunci ‘Shift” jugadigunakan untuk memilih humf
BESAR atau kecil Apabilakekunci “Shift” ditdean huruf
(Character) bertukar menjadi humf BESAR begitu juga
sebaliknya.

aAaAaA [ ]
Caps Lock

. Keluar

Menggunakan Kekund “Shift” Untuk
Memasuki Aksara Sampingan (Secondary)

Kekunci “Shift” jugadigundan untuk memasuki aksara
sampinga sesetengah kekunci aksara.

Sebaga conwh, jkakekunci “1”dalamkunpulan kekunci
utama ditekan dengan kekunci “shift”, tanda/simbol ““!” &an
memasuki baris teks anda
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Kekunci “Back Space” Menggunakan Kekund “Back Space”

Kekunci ‘Bac Space” digunakan untuk memadankan satu Kekunci ‘Back Space” digunakan untuk memadankan satu
humf dikiri kursor dalamsesebuah baris teks. humf dikiri kursor dalamsesebuah baris teks.

Internlel

Back
Space

. Keluar

Menggunakan Kekund “Delete”

Intern|e t

. Keluar
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Penggunaan Tetikus
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Menggunakan Kekund “Num Lock”

Bila andaingin menaip nombor dari kekunci “numeric”
yang terletsk disebelah kanan papan kekunci, andamesti
menekan kekund “Num Lodk” untuk mengaktitkannya.

Num Lock

Andajugaboleh menaip nonbordarpadakeunciyang
disusun disebelah atas pgpan kekuncitanpa mengaktifkan
“Num Lok”. (lihatbawah)

Tetikus

Tetikus adalah perantiyang mengawal pergerakan kursor
atau penunjuk @ointer)di skrin pgparan sescbuah komputer.

Namanyadianbil senpenabentuknyayang seakan-akan
menyerupai seekor tkus.
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B agaimana Menggunakan Tetikus? Bagaimana Tetikus Bergerak?

Tetikus untuk Sistem Operasi Tetingkap (Windows
Operation System) mengandungi sekurang-kurangnyadua
butang yang dipanggil Butang Kiri dan Butang Kanan, yang
mempunyai fingsi berlana bergantung kepada program
yang digunakan.

Butang Kiri Butang Kanan ‘

Tetikus Kursor Tetiku:

Butang kiri selalinyadigunakan sebagai butang utama
semasa menggunakan teikus.

man pulasebagai membantu fungsi butang kiri
dalam sesuatu operasi.
Adapelbagai carauntuk mengawal Tetkus Berbutang.

. Keluar

Klik Tekan, Seret dan Lepas

Klik adalah perbuatan menekan dan melepaskan dengan Tekan:

pants butang tetkus. Tekan butang tetikus tanpa melgpaskannya.

Terdapatdua carauntuk Klik. laitn Klik Sekali dan Klk -
Dua Klik.

Seret :
Sambil menekan butang, gerakkan tetkus ke arsh yang

. . diperlukan.
Klik Sekali

Menekan butang sekalidan lepas dengan pantas. -

Berhenti ditempat sasaran dan lepaskan butang tetikus

Klik Dua Klik: -
Menekan butang dan melepaskan dengan pantas

secara berulang sebanyak dua kali.
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Klik Sekali Klik Dua Klik

. Keluar . Keluar

Tekan:

Pegang butang tetikus ke bawah tanpa melepaskannya. Seret:

Sambil menekan butang, gerakkan tetikus ke arsh yang
diperlukan.

. Keluar . Keluar
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L Sistem Ope rasi Windows
ep .
Berhenti ditenpat sasaran dan lepaskan butang tetkus. (Wln dows O S)

Keluar

Apakah Sistem Operasi Tetingkap? Komponen Asas Windows Desktop

Sistem Operasi Tetingkap dibangunkan untuk menyokong
Antara Muka Pengguna Bergrafik (Graphical User
Interface - GUI). GUI memudahkan cara menggunakan
konputerdengan tetikus.

Andaboléh meldukan pelbagai operasi dengan mengklik
ikon-ikon di Desktop ata: Tetingkap (Window)
konputerseperti berkut :

(1) Untuk memulakan Perisian (contoh: Intemet, E-mel) . .
(2) Untuk membuka Penyinpan Fail (Folder) yang Sampah” (Trash): tempat
membuang ail yang tidak
menyimpan fail-fail dektonik. diperlukan lagi
Tkon adalah gambar-gambarkecil di Desktop atau

3 h Desktop:latar belakang paparan
Tetingk g yang munaul di paparan.

Bar Tugasan : menunjukkan program yang
sedai' g berjalan

= e
Kawasan
Desktop

Menu Mula: Menu program
= T AETESINITETN T T Ty

Menu Mula
(S myang
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